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Temeljem clanka 28. stavka 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(,Narodne novine“ broj: 87/08., 86/09., 92/10., 105/10. 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12.,
94/13., 152/14.,7/17.i168/18.) te ¢lanka 58. Statuta VII. osnovne Skole Varazdin, a na prijedlog
Uciteljskog vijeéa, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 7. listopada 2024. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
VIl. OSNOVNE SKOLE VARAZDIN

ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

Ravnatelj Skole: Predsjednik skolskog odbora

Jurica Hunjadi Nikola Sedlar



OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv 3kole: VIl. OSNOVNA SKOLA VARAZDIN

Adresa $kole: VARAZDIN, VARAZDINSKA ULICA 131,
DONJI KUCAN

Zupanija: VARAZDINSKA

Telefonski broj: 042/641-500, 207-380

Broj telefaksa: 042/641-500

Internetska posta: www.os-sedma-vz.skole.hr

Internetska adresa: ured@os-sedma-vz.skole.hr

Sifra skole: 05-086-008

Maticni broj skole: 03005984

OlB: 90052965740

Upis u sudski registar (broj i datum): 4.5.1960. (01-1056/60)

Ravnatelj skole: Jurica Hunjadi

Broj u¢enika: 248

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 118

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 130

Broj ucenika s teSkocama u razvoju: 14

Broj ucenika u produzenom boravku: 58

Broj ucenika putnika: 0

Ukupan broj razrednih odjela: 16

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 16

Broj razrednih odjela RN-a: 8

Broj razrednih odjela PN-a: 8

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8.15-15.20

Broj radnika: 52

Broj ucitelja predmetne nastave: 24

Broj ucitelja razredne nastave: 8

Broj ucitelja u produzenom boravku: 2

Broj strucnih suradnika: 2

Broj ostalih radnika: 13

Broj nestrucnih ucitelja: 1

Broj pripravnika: 1

Broj mentora i savjetnika: 1

Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj racunala u skoli: 86

Broj specijaliziranih ucionica: 6

Broj op¢ih ucionica: 10

Broj sportskih dvorana: 1

Broj sportskih igralista: 2

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1




1. PODACI O UVIJETIMA RADA

Skolsko upisno podrugje VII. osnovne $kole Varaidin obuhvaca naselja: Kuéan Gornji, Kuéan
Donji, Ku¢an Marof i Zbelava. Naselja sveukupno imaju oko 4 000 stanovnika. Naselja su u
proslosti bila prigradska, a od 1998. godine upravno pripadaju gradu Varazdinu te su danas rubno
isto¢no podrucje grada Varazdina. U odnosu na nacin Zivota, djelatnosti kojima se stanovnistvo
bavi te ostale uvjete, naselja sve viSe poprimaju urbane karakteristike. Manji broj stanovnika se
bavi poljoprivredom. Pojedine obitelji razvile su poljoprivrednu djelatnost u okviru obiteljskih
poljoprivrednih gospodarstava. StanovniStvo pretezno radi u nekoliko obliznjih industrijskih
pogona (Calzedonia, Boxmark, Varteks ...) ili se bave privatnim poduzetniStvom. Jedan dio ljudi
radi u tercijarnim djelatnostima. Pojedine obitelji odlaze u inozemstvo s djecom S$kolskim
obveznicima upisnog podrucja VII. osnovne Skole Varazdin te se zadnjih godina nekoliko ucenika
tijekom Skolske godine ispisuje iz Skole iz tog razloga. Od drugog polugodista Skolske godine
2022./2023. odlukom MZ0-a za sve ucenike organizirana je besplatna uZina, tj. jutarnji obrok. U
$koli se u sklopu prehrane u¢enika organizira projekt ,Carobna osmica“ vezan uz pravilnu i zdravu
prehranu ucenika.

Broj ucenika je unatrag nekoliko godina stabilan te je iznosio prema godinama;
Sk. god. 2023./2024. - 258
Sk. god. 2022./2023. - 258
Sk. god. 2021./2022. - 253
Sk. god. 2020./2021. - 254
Sk. god. 2019./2020. - 256
Sk. god. 2017./2018. - 251
Sk. god. 2016./2017. - 239
Sk. god. 2015./2016. - 246

Sva Cetiri naselja dobro su povezana s centrom Grada, sa Skolom i medusobno. Najveca
udaljenost ucenika do skole je 2.600 metara, tako da ne postoji zakonska obveza osiguravanja
prijevoza od strane osnivaca, iako u posljednjih nekoliko godina Grad Varazdin, na trazenje
roditelja, osigurava svim uéenicima besplatan prijevoz do $kole. Skola temeljem zaklju¢ka Grada
Varazdina ostvaruje pravo na provodenje programa produzZenoga boravka te je za isto dobila
suglasnost MZ0O-a. Trenutno program produZenog boravka pohada 54 ucenika te program
provode uciteljice razredne nastave, zaposlena na teret Grada Varazdina. Na skolskom podrucju
djeluju dva nogometna kluba:“Zelengaj“ i ,Udarnik”, te Sportsko-rekreacijsko drustvo , Kucan®.
Postoje tri dobrovoljna vatrogasna drustva te Udruga Zena ,,Florijanke” iz Donjeg Ku¢ana kao i
Udruga za ocuvanje tradicijske kulturne bastine Kucana i Zbelave ,Hajdina“. Radna jedinica
Djecjeg vrtica Varazdin od skolske godine 2020./2021. viSe ne djeluje u Skolskim prostorima, te
je taj prostor iskoristen za organizaciju produzenog dnevnog boravka.

VIl. osnovna Skola Varazdin djeluje samostalno bez podrucnih odjela.

Skola raspolaze sa $esnaestak ucionica, no nekoliko ucionica je vrlo male povrdine. Od toga je $est
ucionica opremljeno za kabinetsku nastavu i to iz predmeta kemije i biologije, fizike, likovne
kulture, dva kabineta za prvi razred te informatike. Skolsko sportska dvorana je dobro
opremljena iako joj nedostaje adekvatne svlacionice. Knjiznica je velic¢ine 93,5 m2 i sluzi osim kao
knjiznica i kao prostor za okupljanje uéenika te za organizaciju manjih dogadanja i priredbi.
Knjiznica posjeduje 3780 jedinica grade lektirnih naslova, 740 jedinicu grade struéne literature te
704 jedinica ostalih naslova sto ¢ini ukupno 5221 jedinica knjizne grade. Zbog nedostatka
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prostora jedna grupa ucenika produZenog boravka organizira se u prostorima Skolske knjiznice.
Internet je proveden u svim Skolskim prostorijama. U svim ucionicama se nalaze projektori i
platna za projekciju. U svakoj ucionici je laptop za potrebe vodenja e-dnevnika. Skola ima dvije
pametne ploce. Ucionice fizike, biologije i kemije opremljene su jednom interaktivnom plo¢om
te nastavnim sredstvima i pomagalima za izvodenje pokusa. Redovito se nabavljaju nastavna
sredstva i pomagala te materijal i pribor za potrebe izvodenja nastave i za izvannastavne
aktivnosti. Broj ucionica je ukupno 16 (kao i razrednih odjela) Sto omogucuje rad u jednoj smjeni.
Ukupna korisna povrsina skolskih prostorija iznosi 1731 m?

NAZIV PROSTORA Ucionice i ostalo Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€na ucionica, kabinet, . | Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj um? Broj u m? opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA
1.a razred / / 1 41 2 2
1.b razred / / 1 41 2 2
2.arazred 1 56 / / 2 3
2.b razred 1 45 / / 2 3
3.arazred 1 45 / / 2 2
3.b razred 1 46 / / 2 2
4.a razred 1 45 / / 2 2
4.b razred 1 56 / / 2 2
ukupno 293 82
PREDMETNA NASTAVA
Likovna kultura/strani jezik / / 1 59 2 2
Glazbena kultura / /
vjeronauk ! 1 >3 2 2
Hrvatski jezik/tehnicka
kultura jeatd 1 25 ! ! 2 2
Priroda i biologija/kemija / / 1 65 2 2
Fizika / / 1 56 2 2
Matematika 1 41 / / 2
Povijest/geografija 1 55 / / 2 2
Informatika / / 1 55 2 2
Dvorana za TZK 1 727 2
ProduZeni boravak / / / /
KnjiZnica 1 93,5 2 2
Dvorana za priredbe / / / / / /
Zbornica 1 43 1 / / /
Uredi 3 18 / / / /
Ukupno 8 301 7 1055 / /

UKUPNO 504 1137 ) 2

SVPRPROSPROSTORIJA

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%.3




Okolis Skole je uredan i primjeren za odgojno — obrazovnu ustanovu.

Naziv povrsine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Sportsko nogometno igraliste 800 dobro

2. Sportsko igraliste za granicar 153 dobro

3. Zelene povrsine za igru 900 dobro

4. Skolski park 5.171 dobro

5. Cvjetne gredice 12 dobro, redovito ureduju ucenici
7. Parkiraliste, staze i prilazi 596 uredeno

8. Vanjska ucionica 44 dobro

9. Autobusno okretiste 1.575 dobro

UKUPNO 9251

Nastavna sredstva i pomagala su kvalitativno i kvantitativno u dobrom stanju te se redovito
obnavljaju i osuvremenijuju iz razlicitih financijskih izvora (MZO, Osnivac, vlastita sredstva i

donacije).

NASTAVNA SREDSTVA |
POMAGALA STANIE

Audiooprema:
CD-playeri 5
pojacala,mikrofon 5
Video- i fotooprema:
TV-prijemnici 7
video uredaj 1
DVD uredaji 3
fotoaparati 5
diktafon 1
Informaticka oprema:
stolna raCunala 15
pametna ploca 4
tableti 50
laptop 60
projektor uz ra¢unalo 17
pisac 6
Ostala oprema:
geografske i povijesne karte 33
kompas 10
globus 2
mikroskop 15
strojevi za obradu drva 6
Siva¢a masina 2
pec za keramiku 1
interaktivna ploca 1
3D printer 1




3D olovka 10
edukativni robot 5
dron 1

Planom obnove i adaptacije planira se dogradnja Skole, pogotovo dijela skolske zgrade koja je
dotrajala i manjkava da bi se poboljsala efikasnost odgojno obrazovnih procesa i materijalnih

uvjeta rada i poucavanja.

Sto se planira preuredivati ili
obnavljati

Veli¢ina

Za koju namjenu

Adaptacija/dogradnja skolske zgrade

Prostor stare
Skolske dvorane s
pripadajuc¢im

PoboljSanje odgojno — obrazovnih
procesa, poboljsanje materijalnih
uvjeta

hodnikom
Lakiranje parketa prema financijskim v L .
,J p. .. P . J 200 m? Odrzavanje i o¢uvanje zgrade
mogucénostima tijekom godine
L — . - nekoliko ‘ L .
Bojenje zidova u ucionicama i hodnicima N Odrzavanja i oCuvanje zgrade
prostorija
L . . Vedi dio prozorai v L .
Lakiranje i promjena stolarije ed di/C;aFlaOZO al Odrzavanje i oCuvanje zgrade

2. PODACI O 1IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Ime i prezime Godina
broj P rodenja

1, NIKOLA SEDLAR - VI

2. GORAN KLEPAC
3. SILVIJA SKERBIC
4. PETRA ILISIC

5. ADELA BROZD

. Stquanj Predmet(i) Mentor- Godine
Zvanje strucne . . I .
koji(e) predaje savjetnik staia
spreme

TZK - .

VIl POVIJEST - |

VII. MATEMATIKA - .

VI, BIOLOGIIA - |

KEMIUJA
VII. HRVATSKI JEZIK - .




6. | NIKOLINA SIPEK | ] VI, HRVATSKI JEZIK ||
SKRABLIN
7. | TEAROGINA | ] VI, PRODUZENI |
BORAVAK
8. IVA MUNIC || VIl PRODUZENI |
BORAVAK
9. | SANJAPOLIAK | ] VI, NJEMACKI JEZIK ||
10. | TENA KOCET | ] VI, NJEMACKI JEZIK |
11. | IVASARIC || VIl LIKOVNA ||
KULTURA
12. | DAMAS LAZIC | ] I VI, GLAZBENA | |
KULTURA
13. | vepRANATROPSEK | [ - Vil GEOGRAFIIA |
14. | NATASA STANCIN Vil TEHNICKA | |
KULTURA
15. | ZVONKA VISNJIC | ] vl ENGLESKI JEZIK
IGREC |
16. | BLAZENKA | ] VI, INFORMATIKA [ |
TROGRLIC
17. | MELANIA [ ] VI, VJERONAUK [ |
CRNKOVIC
18. | MAJA KOVACIC || viI ENGLESKI JEZIK |
19. | Tomistav HERCEG | [ VI, PRIRODA |
20. | ANITACESAR | ] VI, VIERONAUK [ |
21. | stavicanovotn | [ VI, FIZIKA ||
22. | matelasasoLCec | [ MATEMATIKA ||
23. | SILVJA HIRZIN || VIl GEOGRAFIA |
24. | JASNA CRNCEC | ] VI, INFORMATIKA |

(ee]



Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. Ime i prezime Godina
broj P rodenja
1. KARMEN MILOVEC

2. ALEKSANDRA HRASTOVEC

3. JULIJANA PETRINA

4, SMINKA HANJS

5. DRAZENKA SKUPNJAK

6. LJILJANA BZIK

7. KARMELA OZINGER

8. BRANKA DRUZINIC

Zvanje

Stupanj
strucne
spreme

Mentor-
savjetnik

VI.

VI.

VI

VI

VII.

Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

VI.

VIL.

VII.

Red. . . Godina . Stupva\nj . Mentor- | Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto . .

broj rodenja savjetnik staZa

spreme
1. | JURICA HUNJADI [ ' VI, RAVNATELJ - 16
2. DRAGANA HRNJKAS || I VI, PEDAGOG - 18
PASQUINO
3. | VLASTAPOKOS [ - Vi, KNJIZNICARKA ; 16
Podaci o ostalim radnicima Skole

Red. . . Godina . Stupvanj . Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto .

broj rodenja staza

spreme

1. RENATA BELISCAK [ ] V. TAINIK [ |

2. NATALIJA PRETKOVIC VI. RACUNOVODA

3. SENKA MAGIC V. KUHARICA

4, NADA SCURIC Iv. SPREMACICA

5. DANICA BOBEK l. SPREMACICA

6. OLGA BENCIC I SPREMACICA

7. VESNA CUKOR l. SPREMACICA

8. BOJAN RIHTARIC V. LOZAC-DOMAR

9. DAVORKA KONJIC V. KUHARICA

Odluke o tjednim zaduZenjima ucitelja razredne i predmetne nastave u Skolskoj godini
2024./2025. nalaze se u prilogu Godisnjeg plana i programa rada skole.



Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika sSkole

Imei . Rad sa Broj Broj sati
Red. . . Radno vrijeme : o
broj prezime Struka Radno mjesto (0d = do) strankama sati godisnjeg
radnika (od —do) tjedno| zaduZenja
8.00-9.00
(roditelji)
1. Jurica Ravnatelj | 7.00-15.00 | Cetwrtak | 40 2088
Hunjadi
17.00-18.00
roditelji
Dragana
2. Hrnjkas - Pedagoginja | 8.00-14.00 13.00-14.00 | 40 2088
Pasquino
Ponedjeljak: /
8.00-13.00
Srijeda:
3, Viasta - Knjizni¢arka 20 1044
Pokos 8.00-13.00
Petak:
8.00-13.00
Tjedna i godiSnja zaduzenja ostalih radnika Skole
Red. Radno Broj Broj sati
| Imeiprezime radnika Struka Radno mjesto vrijeme sati godisnjeg
broj (od —do) tjedno | zaduZenja
1. Renata Beljséak - Tajnica 7.00-15.00 40 2088
. . Knjigovoda i
2. Natalija Pretkovi¢ ] razunovotkinga | 7-00-15:00 40 2088
3, Bojan Rihtari¢ tozac, kurir, | ¢ 001400 | 40 2088
domar
4, Senka Magié T Kuharica 6.00-14.00 | 40 2088
5. Davorka Koniji¢ - Kuharica 6.00-14.00 40 2088
6.00-14.00
6. Danica Bobek - Spremacica 40 2088
13.00-21.00
6.00-14.00
7. Olga Bencic - Spremacica 40 2088
13.00-21.00
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6.00-14.00

8. Vesna Cukor - Spremacica 40 2088
13.00-21.00
. 6.00-14.00

9. Nada S€uric - Spremacica 40 2088
13.00-21.00

3. PODACI O ORGANIZACII RADA

Nastava je organizirana u jednoj smjeni u petodnevnom nastavnom tjednu. Nastava
pocinje u 8.15 sati i traje do 15.20 sati kada zavrSava osmi sat. Trajanje nastave je Cetiri do osam
sati dnevno ukljucujuci izborne predmete iz vjeronauka, informatike, te stranih jezika engleskoga
i njemackoga jezika. Za vecinu ucenika nastava zavrSava u 13.40 sati. Nakon svakog sata ucenici
imaju mali odmor u trajanju od 5 minuta, a nakon drugog, treceg i petog sata odmori traju po 15
minuta. Nakon petog sata je odmor za rucak. U Skolskoj kuhinji hrani se svi u€enici. Dnevno ruca
oko 85 ucenika.

Nakon nastave je za 58 ucenika organiziran produzeni program prema Programu rada u
produzenom boravku u VIIl. osnovnoj Skoli Varazdin.

Prijevoz u€enika provodi se od 10.9.2024. do kraja Skolske godine (13.6.2025)

Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti odvijaju se uglavnom od nultog do osmog sata,
poslijepodne i online prema potrebi.

Dezurstva ucitelja provode se prema rasporedu dezurstva i kuénom redu Skole. Dezurni
ucitelji dolaze na deZurstvo 30 minuta prije poCetka nastave.

Roditeljski sastanci se organiziraju prema Statutu VII. osnovne Skole, u pravilu 3 puta
godisnje.

Raspored neposrednog odgojno-obrazovnog rada s ucenicima prema¢l. 5. i ¢l. 6.
Pravilnika o izmjenama i dopunama pravilnika o tjednim radnim obvezama ucitelja i struc¢nih
suradnika u osnovnoj Skoli od 25. kolovoza 2014. godine, u Skolskoj godini 2024./2025. nalazi se
u prilogu.
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Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada. Prilagodeni nastavni planovi po
odgojno-obrazovnim podrucjima za svakog ucenika dio su GodiSnjeg plana i programa rada

Skole. S ucenicima ¢e individualno raditi stru¢na sluzba i bit ¢e ukljuceni u dopunsku nastavu.

Redovni program
uz prilagodbu

Razred Uéenika sadrZaja i - PAOd?I .
individualizirane Individualizacije
postupke
l. a 12 / /
I.b 11 / 1
. a 14 / /
I. b 13 / /
ll.a 16 / /
. b 18 / 1
IV. a 17 / 3
IV.b 17 / /
V.a 15 / 1
V.b 16 1 1
Vl. a 15 / 1
VIi.b 16 / 1
VIl. a 21 / 1
VIl. b 19 / 2
VIil. a 13 / /
VIII. b 15 / 1
UKUPNO /
.-IV. 118
UKUPNO /
V.- VIII. 130 4
SVEUKUPNO| 248 1 13

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Naziv
predmeta

1A | 1B | 2a | 2B |3A 38 | 4A | 4B | 5A | 5B | 6A | 6B | 7A | 7B | 8A | 8B
Hrvatski
o 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 140 | 140 | 140 | 140 | 2660
EEE:::: 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 560
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Glazbena | 5o 5o | 3 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 560
kultura
Njemacki

. 70 70 70 70 70 | 105 105 105 | 700
Jezik
Engleski

: 70 | 70 70 70 70 105 | 105 105 700
Jezik
Matke:’at' 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 2240
Priroda - |s25|525| 70 | 70 245
Biologija | - - - - - - - - - ; ; - | 70| 70 | 70 | 70 | 280
Kemija - ; ; ; ; ; ; ; - ; ; - | 70 | 70 | 70 | 70 | 280
Fizika - - - ; - - ; ; - - - - 70 | 70 | 70 | 70 | 280
Priroda i

0 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 105 | 105 | - ; ; ; ; ; ; ; 630
drustvo
Povijest | - ; ; - ; ; ; ; 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | s60
Geografij

5 ; ; ; ; - - ; - |s25|525| 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 525
UGS | - - - ; ; - - 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 35 | 280
kultura
Informati | - - - - - - - |70 | 70| 70| 70 | - - - - 280
ka
Tjelesna i
Zdran":t"e 105 | 105 | 105 | 105 | 105 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 1295
kultura
UKUPNO

PO 630 | 630 | 630 | 630 | 630 | 595 | 630 | 630 | 840 | 840 | 875 | 875 | 910 | 910 | 910 | 910 | 11795
ODJELU

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Naziv
predmeta

1A| 1B | 2o | 2B | 3A | 38 | 4A | 4B | 5A | 5B | 6A | 6B | 7A | 7B | 8A | 8B

Vjeronauk | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 1120
Engleski | | ; ; ; ; -7 | - 7| - 70| 7] - |70 ; 350
jezik
Njemacki | | ; ; ; -l | - 7| - |72 | - -l 70 | - 70 | 350
jezik
Informatika | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 | 70 - ; ; - 70 | 70 | 70 | 70 | 840
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4. KALENDAR RADA SKOLE

Nastava u skolskoj godini 2024./2025. zapocinje 9. rujna 2024., a zavrsava 13. lipnja 2025. godine,
odnosno 23. svibnja 2025. za maturante. Dva su polugodiSta — prvo koje ¢e trajati od 9. rujna do 20.
prosinca 2024. i drugo koje traje od 7. sijecnja do 13. lipnja 2025. godine, odnosno do 23. svibnja za
maturante.
Praznici u 2024./2025. rasporedeni na sljedeci nacin:
e prvidio zimskih praznika pocinje 23. prosinca 2024. godine i traje do 6. sijecnja 2025.
godine, s tim da nastava pocinje 7. sije€nja 2025. godine
o drugi dio zimskih praznika pocinje 24. veljace 2025. godine i zavrSava 28. veljace 2025.
godine, s tim da nastava pocinje 3. oZujka 2025. godine
e proljetni praznici pocinju 17. travnja 2025. godine i zavrSavaju 21. travnja 2025. godine,
s tim da nastava pocinje 22. travnja 2025. godine
e ljetni praznici pocinju 16. lipnja

Nenastavni radni dan je 2.5.2025. kada se planira stru¢na usavrsavanje ucitelja.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I

OSTALIH RADNIKA

Plan rada ravnatelja za skolsku godinu 2024./2025.

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI-IX 70
1.2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja VI =X 5
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI—1IX 15
1.4. lIzrada skolskog kurikuluma VI—1X 10
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI=IX 5
1.6. Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vijec¢a IX—=VI 30
1.7. lzrada zaduZenja uditelja VI=VII 30
1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX—-VI 30
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX—-VI 30
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX—=VI 20
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX—=VI 40
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX—-VI 30
1.13.0stali poslovi IX = VI
POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX—VII 30

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI = IX 30
2.3. lIzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI—1X 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI 5

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX—-VI 10
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VI 35
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX=VI 5
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX=VI 80
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX = VI 20
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IvV-Vi 5
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana X — VI 15

praznika

2.12.0rganizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX=VI 60
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIiVvil 25
2.14.0rganizacija poslova vezana uz podjelu udZbenika V-IX 15
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 80
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora [ - VI 70
2.17.0stali poslovi IX=VII
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PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX=VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .

razdoblja Xiivi 20
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, X — V] 15

struc¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX—=VI 10
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—=VII 25
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—VII 35
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—=VII 35
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX—=VIII 70
3.9. Ostali poslovi IX=VII
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TUJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih X — VIl 20

tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX—VII 20
4.3. Ostali poslovi IX—VII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITEUIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uditeljima i

.. IX—=VII 25

suradnicima
5.2. Prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu IX—VI 35
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX—-VI 25
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX—=VII 35
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—=VII 35
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX = VI 25
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIII 15
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-VIII 10
5.9. Ostali poslovi IX—VII
ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX—VII 35
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0S-a IX—VII 20
6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinacnih akata Skole IX—VII 25
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX—VII 15
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—VII 15
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX—VII 20
6.7. Rad i suradnja s ra¢unovodom Skole IX— VI 35
6.8. Izrada financijskog plana skole VI = IX 25
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX—VII 15
6.10 Organizacija i provedba inventure Xl 20
6.11. Poslovi vezani uz e-matice \ 15
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi \ 20
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VI | 20
6.14. Ostali poslovi IX—=VII
SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCUAMA
7.1. Predstavljanje skole IX—VII 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX—=VII 15
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7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—VII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje X VIlI 10
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—=VII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX—=VII 5
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX—=VII 15
7.8. Suradnja s osnivatem IX—=VII 30
7.9. Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje IX—VII 10
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—VII 5
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—VII 15
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—=VII 5
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX=VII 5
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX—VII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—VII 10
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX—=VII 15
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX—=VII 20
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX—=VII 15
7.19.0stali poslovi IX—=VII 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Strucno usavrsavanje u matic¢noj ustanovi IX—=VI 10
8.2. Strucno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZ0-a,
HURO3-a X -Vl 20
8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX=VI 10
8.4. Pracdenje suvremene odgojno obrazovne literature IX—-VI 70
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 15
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX=VI 35
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX—=VI 23
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 2088
Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
Poslovi i zadaci tijekom Skolske godine 2024./2025.
Mjesec Sadrzaj rada Broj
sati
VIIL-IX. 1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA 120
1.1. Organizacijski poslovi — planiranje
Sudjelovanje u izradi Godi¥njeg plana i programa rada $kole, Skolskoga
kurikuluma
Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga
Planiranje projekata i istraZivanja 75
Pomo¢ u godiSnjem i mjesecnom planiranju uditelja
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1.2. Izvedbeno planiranje i programiranje

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s posebnim
potrebama

Planiranje prac¢enja napredovanja ucenika

Planiranje suradnje s roditeljima

Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije

Pripremanje ind. programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad

Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave

35

1.3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i
pomagalima

10

IX.-VI.

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

1100

2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela

Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica

Organizacija posjeta buducdih uéenika, prisustvovanje aktivnostima u Skoli
Radni dogovor povjerenstva za upis

Priprema materijala za upis

Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u 1. razred

Formiranje razrednih odjela u¢enika 1. razreda

60

2.2. Uvodenje novih programa i inovacija
Upoznavanje s novim udzbenicima i priru¢nicima

10

2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada

Praéenje ostvarivanja nastavnog plana i programa

Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija: poéetnici, novi
ucitelji, volonteri. Pra¢enje ocjenjivanja u¢enika

Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa

Pedagoske radionice (priprema i realizacija) - realizacija Skolskog
preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za cjelozivotno ucenje:
Ucimo o osjecajima, Socijalne vjestine, Prevencija ovisnosti, Nemoj mi se
rugati, Medunarodni dan tolerancije

Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole (RV, UV)

Rad u stru¢nim timovima - projekti

Praéenje i analiza izostanaka ucenika

Praéenje uspjeha i napredovanja ucenika
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite

410
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2.4. Rad s ucenicima s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama
Identifikacija u¢enika s teSko¢ama u razvoju

Identifikacija potencijalno darovitih u¢enika

Ispitivanje interesa ucenika

Upis i rad s novodoslim ucenicima

Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh

Rad u Povjerenstvu za procjenu psihofizickih sposobnosti djece

100

2.5. Savjetodavni rad i suradnja

Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima
Savjetodavni rad s roditeljima

Savjetodavni rad s uciteljima

Suradnja s ravnateljem

Suradnja sa stru¢njacima

Suradnja s okruZzenjem

390

2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika

Suradnja s uditeljima na poslovima profesionalne orijentacije
Organiziranje predavanja za ucenike i roditelje

Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje i CISOK-om
Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja

Individualna savjetodavna pomoc¢ uéenicima

Vodenje dokumentacije o PU

80

2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim ustanovama i institucijama

30

2.8. Kulturna i javna djelatnost

20

IX.-VI.

3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJISKE ANALIZE
Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve

Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja

Polugodisnja analiza ostvarenja skolskog programa

Analiza i izvjeSée na kraju Skolske godine

Utvrdivanje problema, izrada projekta i provodenje istrazivanja
Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada
Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika

Samovrednovanje rada Skole NCVV

180

IX.-VIII.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DIELATNIKA

190

4.1. Strucno usavrsavanje pedagoga

UsavrSavanje u organizaciji MZ0-a, AZOO-a i drugih institucija
Zupanijsko stru¢no vijeée — sudjelovanje

Praéenje strucne literature

120
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4.2. Strucno usavrsavanje ucitelja

Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje
Rad s uditeljima pripravnicima

Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli
Odrzavanje predavanja za ucitelje

Organizacija i provodenje strucne prakse studenata

70

IX.-VI.

5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

114

Bibliotecno-informacijska djelatnost
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, lektirnih
djela, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja

Dokumentacijska djelatnost

Briga o Skolskoj dokumentaciji

Pregled uciteljske dokumentacije

Vodenje dokumentacije o u€enicima i roditeljima
Vodenje dokumentacije o radu

110

6. OSTALI POSLOVI
Nepredvideni poslovi

40

Plan rada strucnog suradnika knjiznicara

ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
424 sati

RAZRED

OBRAZOVNA DOSTIGNUCA NOSITELJ VRUEME
AKTIVNOSTI REALIZACIJE

1.3,1.b

Upoznavanje ucenika s knjiznicarkom,

gkolskim prostorom te nac¢inom rada u KNJIZNICARKA, UCENICI Skolska godina
knjiznici (posudivanje knjiznicne grade, 2024./2025.

cuvanje i pravovremeno vracanje grade,
Pravilnik o radu Skolske knjiZnice).
Upoznavanje ucenika sa slikovnicom,
rie€nikom te razlikama izmedu slikovnica,
rjecnika i knjiga. Razvijanje sposobnosti
promatranja, zapazanja i slobodnog
iznoSenja vlastitog misljenja.

2.3,2.b

Poucavanje ucenika prepoznavanju djecjih

¢asopisa, njihovu imenovanju, KNJIZNICARKA, UCENICI Skolska godina
prepoznavanju i razlikovanju djecjeg tiska 2024./2025.

od dnevnog tiska i Casopisa, prepoznavanju
rubrika, razlikovanju ¢asopisa prema
vremenu izlaZenja (tjednik, mjesecnik),
prepoznavanju hrbata, korica i knjiznoga
bloka. Osposobljavanje uéenika za
samostalno pronalazenje Zeljene knjige te
pri¢anjem prica i bajki poticati u¢enike da
od pasivnih slusaca postanu aktivni koji ¢e
usvajati nove rijeci i obogadivati svoj
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vokabular.

3.3,3.b

Upoznavanje ucenika s pojmovima autor,
ilustrator i prevoditelj (vaznim osobama za
nastanak knjige), s dijelovima knjige i
podatcima o knjizi; samostalno svladavanje
¢itanja knjizevno-umjetnickih tekstova.

KNJIZNICARKA, UCENICI

Skolska godina
2024./2025.

4.3,4.b

Upoznavanje ucenika s referentnom
zbirkom, svrhom referentne zbirke
(koristenje zbirke u svrhu prosirivanja
znanja); osposobljavanje ucenika za
prepoznavanje referentne zbirke na
razli¢itim medijima te pronalaZenje, odabir i
primjenu pronadenih informacija;
samostalno uocavanje razlika izmedu
strucne literature i beletristike.

KNJIZNICARKA, UCENICI

Skolska godina
2024./2025.

5.a,5b

Poucavanje ucenika samostalnom
koristenju izvora informacija i znanja,
imenovanju nekih znanosti i njihovo
grananje, poticanje uéenika na Citanje s
razumijevanjem, prepricavanje procitanog
vlastitim rijec¢ima.

KNJIZNICARKA, UCENICI

Skolska godina
2024./2025.

6.a,6.b

Upoznavanje ucenika s Univerzalnom
decimalnom klasifikacijom (UDK),
samostalno pronalazenje informacija
(predmetnica, katalozi, bibliografija),
samostalno odabiranje nacina rada, nacina
pretrazivanja i izvora pretrazivanja za
rjeSavanje problemsko - istrazivackih
zadaca.

KNJIZNICARKA, UCENICI

Skolska godina
2024./2025.

7.a,7.b

Osposobljavanje ucenika za odabir i
uporabu podataka iz razli¢itih ¢asopisa,
upoznavanje s pojmom citata, poucavanje
pravilnom citiranju pri izradi referata i
zadaca, upoznavanje s pojmom autorstva,
pretraZivanje fondova knjiznica putem on —
line kataloga, utvrdivanje posjeduje li
knjiznica odredenu jedinicu knjizni¢cne
grade, broj jedinica, trenutacni status, koje
knjige nekog autora knjiznica posjeduje te
razlikovanje tiskanog i elektronic¢kog
¢asopisa.

KNJIZNICARKA, UCENICI

Skolska godina
2024/2025.

8.a3,8.b

Upoznavanje ucenika sa sustavom knjiznica
u RH i svijetu, samostalno pronalaZenje
knjizni¢ne grade ili izvora informacija putem
on — line kataloga, osposobljavanje za
Citanje s razumijevanjem, prepri¢avanje
vlastitim rijecima, izrada biljezaka i
sazetaka.

KNJIZNICARKA, UCENICI

Skolska godina
2024./2025.

= Korisno provodenje ucenickog slobodnog
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vremena u knjiznici — ¢itanje i pisanje prica,
bajki, crtanje, koristenje periodike za
samostalno uéenje i istraZivanje -poticanje
navike dolaZenja u knjiznicu

Izrada plana Citanja lektire s uciteljima
hrvatskoga jezika i razredne nastave
Suradnja s uciteljima u planiranju, pripremi i
realizaciji nastavnih sati

Timski rad knjiznicara i ucitelja pri izvodenju
nastavnih sati

Pomo¢ ucenicima pri izboru knjizne grade u
pripremi referata ili obradi zadane teme
Suradnja s uciteljima, struénim suradnicima i
racunovodstvom radi nabave literature iz svih
predmeta i stru¢ne metodicko — pedagoske
literature

Mladi knjiznicari

Digital Bookmark Exchange Project

Tulum s(l)ova

KNJIZNICARKA

KNJIZNICARKA U
SURADNIJI S UCITELJIMA,
STRUCNIM
SURADNICIMA,
RACUNOVODSTVOM,
RAVNATELJEM

Skolska godina
2024./2025.

STRUCNO — KNJIZNICARSKI RAD | INFORMACISKA DJELATNOST

238 sati

Organizacija i vodenje rada u knjiznici
Upis novih uéenika u knjiznicu

Izrada ¢lanskih iskaznica

Nabava periodike, informiranje ucenika o
djecjim Casopisima, organizacija pretplate i
rasporeda

Nabava knjiga i ostale informacijske grade
Knjizni¢no poslovanje, inventarizacija,
reinventarizacija, signiranje, klasifikacija,
katalogizacija, otpis i revizija

Sustavno informiranje ucenika i ucitelja o
novim naslovima u knjiznici

Uredivanje panoa, izrada plakata i sl.

KNJIZNICARKA

KNJIZNICARKA

Skolska godina
2024./2025.

KULTURNA 1 JAVNA DJELATNOST
76 sati

Organiziranje, pripremanje, realizacija
knjizevnih susreta, tematskih izlozbi
Obiljezavanja znacajnijih datuma i blagdana
Suradnja s kulturnim i javnim ustanovama
Suradnja s maticnom knjiznicom i ostalim
knjiznicama

KNJIZNICARKA

Skolska godina
2024./2025.

PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA
20 sati

Izrada godiSnjeg plana i programa
Izrada mjesecnog plana i programa
Planiranje kulturne i javne djelatnosti
Planiranje stru¢nog usavrsavanja

Skolska godina
2024./2025.

STRUCNO USAVRSAVANIJE
110 sati

Pracenje najnovije literature s podrucja

KNJIZNICARKA

| Skolska godina
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knjizni¢arstva 2024./2025.

= Sudjelovanje na stru¢nim sastancima skole

= Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima
Skolskih knjiznicara

= Suradnja s mati¢cnom sluzbom Zupanije,
meduknjizni¢na suradnja i suradnja s NSK

= Suradnja s knjizarima i nakladnicima

Ukupno: 1044 sata

Plan rada tajnistva

Naziv poslova i radnih zadataka:

- normativno-pravni poslovi

- kadrovski poslovi

- opd¢i i administrativno-analiticki poslovi

- sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora

- vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehnic¢kih i pomoénih radnika

- obavljanje dodatnih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se
financiraju iz proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalna) samouprave

- obavljanje i ostalih administrativnih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada
Skole i drugih propisa

- vodenje evidencije podataka o u€enicima i pripremanje razli¢itih potvrda na temelju tih
evidencija

- obavljanje poslova vezanih uz obradu podataka u elektroni¢ckim maticama

- arhiviranje podataka o uc¢enicima i radnicima

- izdavanje javnih isprava

- obavljanje poslova vezanih uz unos podataka o radnicima u elektroni¢kim maticama
(eMatica, CARNet, Registar zaposlenih u javnim sluzbama),

- pripremanje podataka vezano uz vanjsko vrednovanje,

- primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste

- obavljanje i drugih poslova koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada Skole i drugih
propisa

- struéno usavrsavanje

UKUPNO GODISNJE RADNO VRIJEME - 2088 sati
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Plan rada racunovodstva
Naziv poslova i radnih zadataka Voditelja raunovodstva:

organiziranje i vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova u osnovnoj skoli,

u suradnji s ravnateljem, izradivanje prijedloga financijskog plana po programima i izvorima
financiranja te praéenje njihovog izvrSavanja, vodenje poslovnih knjiga u skladu s propisima,
kontroliranje obracuna i isplate putnih naloga, sastavljanje godiSnjeg i periodi¢nih financijskih te
statistickih izvjestaja, pripremanje operativnih izvjeséa i analiza za Skolski odbor i ravnatelja skole
te za jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, pripremanje godiSnjeg popisa
imovine, obveza i potrazivanja, knjizenje inventurnih razlika i otpis vrijednosti, suradnja s
nadleZnim ministarstvima, uredima drZavne uprave, jedinicama lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave, sluzbama mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima, uskladivanje
stanja s poslovnim partnerima, obavljanje poslova vezanih uz uspostavu i razvoj sustava
financijskog upravljanja i kontrole, obavljanje i ostalih ra¢unovodstvenih, financijskih i
knjigovodstvenih poslova koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koji se financiraju iz
proracuna jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, obavljanje i ostalih
racunovodstvenih, financijskih i knjigovodstvenih poslova koji proizlaze iz godisnjega plana i
programa rada Skole i drugih propisa, obracunavanje isplata i naknade placa u skladu s posebnim
propisima, obracunavanje isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima, obracunavanje
isplate ¢lanovima povjerenstva, evidentiranje i izradivanje ulaznih i izlaznih faktura, blagajnicki
poslovi te obavljanje ostalih poslova koji proizlaze iz godisSnjega plana i programa rada Skole i
drugih propisa, stru¢no usavrsavanje

UKUPNO GODISNJE RADNO VRIJEME - 2088

Plan rada lozaca - domara
Naziv poslova i radnih zadataka
1. Zagrijavanje Skole postrojenjem za centralno grijanje

2. Kontrola instalacija i uredaja centralnog grijanja te odrzavanje istih
3. Konzerviranje uredaja po prestanku grijanja — kontrola koli¢ine goriva

4.0drzavanje i kontrola vodovodnih instalacija, elektricnih instalacija,
protupozZarnih aparata te manji popravci na inventaru i opremi Skole i Skolske
zgrade

5. Dostava poste, paketa, prehrambenih artikala

6. Nabavka materijala (kancelarijskog i ostalog) prema narudzbi
7. Razna odriavanja nasada i zelenih povriina. Ciéenje snijega.
8. Ostali poslovi po potrebi uz zahtjev ravnatelja i tajnika skole
10. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPNO GODISNJE RADNO VRUEME - 2088
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Plan rada kuharica

Naziv poslova i radnih zadataka

1. Izrada narudzbe za nabavku prehrambenih artikala i preuzimanje istih te briga o

skladistenju

2. Priprema obroka, servisiranje hrane, te spremanje prostorije po zavrSetku obroka
3. Odrzavanje higijene prostorija Skolske kuhinje, blagovaonice, opreme i inventara

4. Pripremanje hrane za izvanredne prilike (uz sve€anosti Skole i sl.)

5. Odrzavanje Cistoce u prostoru gdje se drze namirnice

6. PLANOVI RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

Plan rada Skolskog odbora

= NOSITELJ AKTIVNOSTI
MIJESEC SADRZAJ RADA PROGRAMA
Vil Sjednica Skolskog odbora
' e pitanja predvidena Statutom Skole
Sjednica Skolskog odbora
e donosenje godisnjeg plana i programa
IX.-X. v . . Y
rada skole i kurikuluma skole,
e ostala pitanja predvidena Statutom Skole
Sjednica Skolskog odbora
e izvjeSée o rezultatima odgojno- «
) 'g ) Predsjednik Skolskoga
obrazovnog rada na kraju prvog
oy odbora
XII-1. polugodista .
v .. .y Ravnatelj
e godisnji obracun skole Tajnik
° proracu'n Z? novu kz'alendarsku godlrlu lanovi £0
e ostala pitanja predvidena Statutom skole
Sjednica Skolskog odbora
e izvjeSée ravnatelja o radu skole
e financijski obracun za I.-Vl.mjesec
Il. - VI. e smjernice za rad Skole za narednu 3k.
godinu
e ostala pitanja iz rada SO predvidena
Statutom Skole
Sjednice Skolskog odbora sazivat ée se za sva pitanja za koja je nadlezan Skolski odbor
tijekom Skolske godine
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Plan rada Uciteljskog vijec¢a
Kolovoz: prijedlozi rjeSenja o tjednim radnim obvezama, organizacija rada u Skolskoj godini,
dogovor oko izrade godiSnjeg plana i programa rada Skole, zaduZenja, dogovor oko izrade

kurikuluma, zaduZenja, timska planiranja, planiranja.

Rujan: Skolski razvojni plan, stru¢na usavriavanja ucitelja i struénih suradnika, teme na razini
Skole, donosenje godiSnjeg plana i programa, skolskog kurikula.

Listopad: timska planiranja

Studeni: stru¢no usavrsavanje

Sijecanj: izvijeS¢a o rezultatima rada u prvom polugodistu, ostvarenost godiSnjeg plana i
programa rada te kurikuluma, organizacija rada, ostvarivanja preostalih tema iz godiSnjeg plana
i programa rada i kurikuluma, timska planiranja.

Ostvarivanje Skolskog razvojnog plana, stru¢na usavrsavanja

Veljaca: Pripreme projektnog tjedna

Travanj: analiza provedbe natjecanja,

organizacija provedbe plana i programa rada Skole te kurikuluma do kraja Skolske godine kao i
Skolskog razvojnog plana, struéna usavrsavanja na razini Skole

Lipanj: donosenje odluka o pohvalama i nagradama ucenika

Srpanj: analiza uspjeha ucenika, podnosenje izvijeséa sa odrzanih ucenickih ekskurzija, analiza
ostvarenosti godiSnjeg plana i programa rada skole te kurikuluma.

Sjednice Uciteljskog vijeéa sazvat ce se i prema potrebi.

Plan rada Razrednih vijeca
Listopad: odrzavanje razrednih vijeca za sve razrede, analiza odgojno-obrazovnih postignuda.

Prosinac: odrZavanje razrednih vijeéa za sve razrede, analiza uspjeha ucenika i analiza
ostvarenosti nastavnih planova i programa te drugih odgojno-obrazovnih ciljeva i zadataka.

Travanj: odrZzavanje razrednih vije¢a u svim razredima, analiza odgojno-obrazovnih postignuca te
realizacije nastavnih programa i drugih planiranih sadrzaja.
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Lipanj: odrzavanje razrednih vije¢a u svim razrednim odjelima, analiza ostvarenosti sadrZaja,
odgojno—obrazovnih postignuca te zakljucivanje ocjena

Sjednice Razrednih vijeca sazvat ¢e se i prema potrebi.

Plan rada Vijec¢a roditelja

MJESEC SADRZAJ RADA 1ZVRSITELI

IX.-X. Sjednica Vijeéa roditelja

e upoznavanje s prijedlogom Godisnjeg plana i programa
rada $kole te Skolskog kurikuluma

e odrzavanje konstituirajuce sjednice Vijeca roditelja,
biranje rukovodstva vijeca roditelja

¢ rad skolske kuhinje, projekt ¢arobna osmica, Ravnatelj,
e priprema i pomo¢ za odrzavanje roditeljskih sastanaka Voditelji
e prijevoz ucenika i drugi programi iznad standarda projekta
Sjednica Vijeca roditelja ,,éargbna
e analiza (izvje$ce) rada i uspjeha ucenika na kraju I. osm|cz?”.
obrazovnog razdoblja pedagoginja,
e rad 3kolske kuhinje predsjednik
e organizacija ucenickih izleta i ekskurzija V_VR'_
VI, Sjednica Vijeca roditelja ucitelji po
potrebi.

e analiza (izvjeSée) uspjeha i rezultati rada Skole na kraju
Skolske godine

e priprema za rad u novoj skolskoj godini

e sistematiziranje rada

Sjednice Vijeca roditelja sazivat ¢e se i na temelju iskazane potrebe u cilju rjeSavanja

odredenog nastalog problema u svezi u€enika, uditelja i Skole.

VIJECE UCENIKA

U Skoli djeluje Vijeée ucenika koje €ine predstavnici uéenika svakog razrednog odjela.

Nacin izbora i rada vije¢a odredeni su statutom skole. Predstavnik Vijeéa u¢enika sudjeluje u
radu tijela Skole kada se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, bez prava odluéivanja.

Vijeée ucenika predlaZe mjere za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i razmatra druga pitanja vazna
za ucéenike, njihov rad i rezultate u obrazovaniju.

Sjednice Vijec¢a ucenika odrZavat ¢e se jedanput mjesecno, a prema potrebi i ¢esce.

Voditeljica Vijeéa ucenika je pedagoginja Dragana Hrnjkas Pasquino.

PLAN | PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.
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Plan rada Vijeca ucenika

Mijesec Tema - sadriaj rada
Formiranje Vijeéa ucenika
Rujan Plan i program rada Vijec¢a ucenika
Izbor predsjednika Vije¢a uéenika
Listopad Obiljezavanje Djecjeg tjedna
Studeni Medunarodni dan tolerancije
Kuéni red skole, Eticki kodeks
Sijecanj Postignuca ucenika i prijedlozi za unapredenje rada
Veljaca Svjetski dan sigurnijeg Interneta, veljaca 2024.
Ozujak Tjedan darovitih ucenika
svibani Sudjelovanje u aktivnostima Zupanijskoga vijeéa uc¢enika
J (prema pozivu)
Lipanj Zavrsne aktivnosti i procjena cjelokupnoga rada
Prijedlozi za poboljsanje uvjeta rada u Skoli

PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJIAVANJA | USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj je duZan stalno se stru¢no usavrSavati i biti upoznat s najnovijim znanstvenim
spoznajama u podrucju odgoja i obrazovanja kao i u svojem uzem struénom podrucju odnosno
cjeloZzivotno se obrazovati. Stru¢na usavrSavanja organizira Skola uz pomo¢ struc¢nih sluzbi i
vanjskih suradnika, Zupanijski struéni aktivi, AZOO, MZO, suradnicke ustanove, strukovne udruge

i slicno.

Skolski preventivni programi

Cilj Skolskog preventivnog programa je razviti znanja i socio-emocionalne vjestine uéenika koje
im pomazu da se uspjesno nose s rizicnim ¢imbenicima, pouciti uenike zdravim nacinima
Zivljenja te sprijeciti nastanak problema u ponasanju i nasilja medu ucenicima. U Skolskoj
godini 2024./2025. sastavni dio preventivnog programa je projekt MZ0O-a ,, Abeceda tolerancije”

NOSITELJI SPP

Skolsko povjerenstvo:

1. Jurica Hunjadi — ravnatelj
2. Dragana Hrnjkas Pasquino — pedagoginja
3. Maja Kovaci¢ — uciteljica engleskog jezika

U provodeniju SPP $kola suraduje s drugim $kolama, Zavodom za javno zdravstvo, Policijskom

upravom, Obiteljskim centrom, Gradom, Zupanijom i dr.




NAZIV CIL NOSITEUI NACIN VRIUEME
PROGRAMA ILI REALIZACIJE REALIZACI)
AKTIVNOSTI E

Svrha Abecede prevencije je osigurati svim

ucenicima usvajanje osnovnih znanja i Razrednici Radionice na Studeni

vjestina potrebnih za uspjeSno svakodnevno | Predmetni SR 1.-8.r. 2024.-

funkcioniranje i razvoj pozitivnog mentalnog | ucitelji Svibanj

zdravlja Pedagoginja 2025.

Specificni ciljevi:

- razvoj samopostovanja i pozitivne slike o

sebi

- razvoj suradnickih socijalnih vjestina

- razvoj vjestina nenasilnog rjesavanja

sukoba.

ABECEDA
Razred Teme
PREVENCIJE 1. Poruke koje Saljemo djeci: odgojni stilovi

(Ne)djelotvorna ponasanja u odgoju

2. Roditeljstvo i suradnja
Sukobi i nasilje: uloga Skole

3. Samopouzdano dijete — uloga roditelj
Pravila i granice u odgoju

4, Roditeljski utjecaj na djetetovu sliku o sebi
Kako postati bolji ucenik

5. Opasnosti na internetu
Moje dijete u virtualnom svijetu

6. Roditeljska uloga
Agresivna ponasanja

7. Moja ponasanja u ulozi roditelja
Izazovi adolescencije

8. Komunikacija u obitelji
Moje dijete odrasta — Sto uciniti?

Informirati uc¢enike o Stetnosti droga
PREVENCIJA Ucenici ¢e: osvijestiti odgovornost za vlastito | Policijski Interaktivno 29.travnja
OVISNOSTI zdravlje, usvajati negativan stav prema sluzbenik za predavanje za | 2025.

sredstvima ovisnosti prevenciju iz ucenike

PUVZ 8. razreda

DROGA?! Reci DROGI NE!

Promicati mentalno zdravlje ucenika i Radionice na listopad
uciIMO O prevenirati probleme u ponasanju Razrednice satu 2024. -
OSJECAJIMA Ucenici ¢e: 1.-4.r. razrednika veljaca

Osvijestiti utjecaj osjecaja na ponasanje Psihologinja 1.-4.razreda | 2025.

Nauciti prepoznati i izraziti vlastite osjecaje
Razvijati empatiju i sposobnost
prepoznavanja tudih osjecéaja

Nauciti se nositi s loSim osjecajima

29




PREVENCIJA Sprijeciti pojavu nasilni¢ckog ponasanja medu
VRSNJACKOG uéenicima Razrednici Rad s grupom | Listopad
NASILIA | Stvarati briznu i suosjecajnu razrednu i 2.-8.r. ucenika i 2024. -
NASILIA MEDU | skolsku sredinu Pedagoginja radionice na travanj
DJECOM Razvijati suradnju i nenasilnu komunikaciju u satu 2025.

razrednom odjelu i Skoli razrednika

Educirati u¢enike o odgovornoj upotrebi
PREVENCIJA tehnologije Razrednici Predavanje i Veljaca
NASILIA NA Razvijati kriticko misljenje u odnosu na Uciteljice radionice na | 2025.
INTERNETU medije i druétvene mree. mformat.lkfe satu .

Poticati u¢enike da racunalo koriste za Pedagoginja rlazredmka

ucenje i zabavu. 8.

Ukazati na negativne posljedice

vrinjackog nasilja putem interneta.

Razvijati svijest o koriStenju interneta na

siguran i odgovoran nacin.

Razvijati/unaprijediti socijalne vjestine Rad s grupom

ucenika Razrednici 5. — | u€enikai studeni
SOCIJALNE Razvijati kod ucenika samokontrolu i osjecaj | 8.r. radionice na 2024. -
VJESTINE odgovornosti za vlastito ponasanje Pedagoginja SR5.-8.r. lipanj

OsnatZiti ucenike za rjeSavanje problema u 2025.

meduljudskim odnosima

Sprijeciti pojavu nasilnickog ponasanja medu

ucenicima
PREVENCIJA Jacanje samopouzdanija, steci uvid u vlastite
SKOLSKOG kvalitete, ojacati povezanost ucenika u pedagoginja 3.i5.r. studeni
NEUSPJEHA razredu. 2024.

Razvijati kompetenciju ,uciti kako uciti”

Ucenicka zadruga ,,Pinklec”

Ucenicka zadruga ,,Pnklec” djeluje u Skoli od 2017. godine. Sastavljena je od postojeéih grupa
izvannastavnih aktivnosti koje imaju proizvodni karakter ili grupa koje prate aktivnosti grupa koje

proizvode.

Rad ucenicke zadruge ureden je Pravilima ucenicke zadruge.
Cilj je u€enicke zadruge inicijalno obrazovanje za poduzetnistvo kroz uo¢avanje povezanosti
izmedu rada, proizvoda i uporabne te trzisSne vrijednosti proizvoda proizlazi iz potrebe da se
uéenicima pruzi mogucnost usvajanja, unaprjedenja i/ili prosirenja znanja, vjestina, stavova i
vrijednosti (Strategija znanosti, obrazovanja i tehnologije; Hrvatski sabor 2014.)
Nositelji rada ucenicke zadruge su voditelji grupa izvannastavnih aktivnosti i voditleljica
Ucenicke zadruge ,,Pinklec” Petra Piberénik, ucenici ¢lanovi uéenicke zadruge te ¢lanovi strucnih
i upravni tijela uc¢enicke zadruge.
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Grupe ucenicke zadruge rade prema vremeniku i troSkovniku koji je planiran radom grupa
izvannastavnih aktivnosti — ¢lanica uéenicke zadruge.
Samovrednovanje i vrednovanje rada Ucenicke zadruge ,Pinklec” vrsi se evaluacijom
sudjelovanjima na smotrama, analizama, praéenjem rada clanova, vodenjem biljezaka,
izloZbama, objavljivanjem ¢lanaka, panoa i sl o radu ucenicke zadruge.

Sekcije Ucenicke zadruge ,,Pinklec”

SEKCIA y g;\ﬂ:m VODITELJ SEKCIJE
1. LIKOVNA GRUPA 5 IVA SARIC
2. PRIRODNA KOZMETIKA | LIEKOVITO BILIE 10 PETRA ILISIC
3. FOTOGRUPA 10 TENA KOCET
4. TEHNICKE AKTIVNOSTI 26 NATASA STANCIN
5. MALI KREATIVCI 1 GORAN KLEPAC
6. OBRADA | OSLIKAVANJE STAKLA 18 ADELA BROZD
Ukupno ¢lanova: 84

Planira se sudjelovanje uc¢enika na smotri ucenickih zadruga u travnju ili svibnju.

Voditeljica U¢enicke zadruge ,,Pinklec” je uciteljica Petra llisié.

TERENSKA 1 1ZVANUCIONICKA NASTAVA

Terenska i izvanucionicka nastava navedena je u Kurikulumu VII. osnovne skole Varazdin za k.

god. 2024./2025. (po razrednim odjelima: I.-1V. razred, V.-VI. razred i VII.-VIII. razred te je
unutar navedenih kategorija terenska i izvanucioni¢ka nastava upisana prema odgojno-

obrazovnom podrucju na koje se odnosi)
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PRILOZI

1. Raspored sati

2. Odluka o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
3. Program rada u produzenom boravku

4. Raspored deZurstava
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