REPUBLIKA HRVATSKA

VARAŽDINSKA ŽUPANIJA

GRAD VARAŽDIN

VII. OSNOVNA ŠKOLA VARAŽDIN
KLASA: 035-01/12-01-01
URBROJ: 2186-31/12-01-1
Varaždin, 01.03.2012. godine

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBAVEZA
U dolje navedenom tekstu definirana je procedura stvaranja ugovornih obveza VII. osnovne škole Varaždin.

1) Obzirom da je osnivač VII. osnovne škole Varaždin Grad Varaždin, obveze po ugovorima koji zahtijevaju plaćanje iz proračuna u sljedećim godinama preuzimaju se isključivo uz suglasnost gradonačelnika, a na prijedlog pročelnika upravnog tijela nadležnog za financije.

2)  Prema dogovoru sa osnivačem, Gradom Varaždinom, od 01.01.2012. godine javnu nabavu za robu, radove i usluge za javne ustanove, škole i trgovačka društva u sustavu Grada Varaždina provoditi će Upravni odjel za opće poslove i lokalnu samoupravu Grada Varaždina (Dopis iz ureda gradonačelnika, KLASA: 406-01/11-01/27, URBROJ: 2186/01-01-11-20 od 30.01.2012.godine)

3) Prema članku 72. Statuta škole (Školski odbor na sjednici održanoj 21.12.2011. godine donosi Statut VII. osnovne škole Varaždin i stavlja van snage Statut od 21.11.2008.godine, KLASA: 602-02/11-01-01, URBROJ: 2186-32/11-01-277/1) ravnatelj škole sklapa pravne poslove o stjecanju, opterećivanju ili otuđivanju nekretnina i pokretne imovine, te o investicijskim radovima do 100.000,00 kuna samostalno, a preko 100.000,00 kuna prema prethodnoj odluci Školskog odbora, odnosno suglasnosti osnivača.

4) Za nabavu robe ili usluga čije je vrijednost manja od 70.000,00 kuna, ravnatelj je ovlašten sklapati ugovore s najpovoljnijim ponuditeljem bez prethodne suglasnosti osnivača, tj. gradonačelnika Grada Varaždina i Školskog odbora.
5) Stvaranje obveza za koje nije potrebna procedura javne nabave:
	Redni broj
	Aktivnost
	Nadležnost
	Dokument
	Rok

	1.
	Prijedlog za nabavu robe/ korištenje

usluga/ radove


	Zaposlenici –

nositelji pojedinih

poslova i aktivnosti 

kuharica, domar)

	Narudžbenica, nacrt

ugovora


	Tijekom godine



	2.
	Provjera je li prijedlog u skladu s

financijskim planom/proračunom


	Zaposlenik na

poslovima za

financije


	Ako DA – odobrenje

sklapanja

ugovora/narudžbe

Ako NE – negativan

odgovor na prijedlog

za sklapanje

ugovora/narudžbe


	2 dana od

zaprimanja

prijedloga



	3.
	Sklapanje ugovora/narudžba
	Čelnik tijela 
	Ugovor/narudžba
	Ne duže od 30 dana

od dana odobrenja

od zaposlenika na

poslovima za

financije











Ravnateljica:










Ruža Levatić

